Zarzadzenie Dziekana Okrggowej Izby Radcaw Prawnych w Gdansku z dnia 25 stycznia
2022 r. w sprawie Regulaminu korzystania z ustugi Microsoft Office 365 przez
wykladowcéw na podstawie art. 5 ust. 1 list, f i art. 24 ust. 1 Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady {UE) 2016/679 z dnia 27 szetnia 2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych | w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine
rozporzadzenie o ochronie danych).

§1
Majac na uwadze zapewnienie odpowiedniego bezpieczenstwa danych oschowych,
w tym ochrone przed niedozwolonym lub niezgodnym z prawem przetwarzaniem oraz

przypadkowg utrata, zniszczeniem lub uszkodzeniem ustalam Regulamin korzystania
z ustugi Microsoft Office 365 przez wyktadowcow stanowigcy zatgcznik do za rzadzema

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania,
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OKREGOWA IZBA RADCOW PRAWNYCH W GDANSKU

Regulamin korzystania z ustugi Microsoft Office 365
i podstawowe wskazowki dia wykladowcow.

§ 1. Postanowienia ogodlne.

. Okregowa Izba Radcow Prawnych w Gdansku z siedzibg: ul. Nowe Ogrody 35, 80-803 Gdarisk
(dalej: Administrator) okresla w ninigjszym regulaminie zasady korzystania z konta
udostepnianego wykladowey (uzytkownikewi) w ramach prowadzenia zajeC na aplikacji
radcowskiej. '

. Konto udostepnianie jest wyktadowcy w ramach pakietu aplikacji informatycznych Microsoft
Office 365 (dalej: Office 365) w celu prowadzenia z aplikantarmi zaje¢ onling, wymiany i
udostepniania materiatéw dydaktycznych oraz innych czynnos$c niezbednych w  toku
prowadzenia dziatalnosci dydaktycznej w tym takZze sprawdzaniu poprawnosci wykonywanei
przez nich pracy, udzielaniu wskazdwek, porad i etc.

. Pakiet informatyczny Office 365 dostepny jest bezplatnie i na zasadach okreslonych w
niniejszym regulaminie. Warunkiem niezbednym do posiadania konta jest zawarcie umowy o
wspoiprace z administratorem oraz aktywowanie konta w sposdb opisany w regulaminie,

. Wykladowca juz posiadajgcy dostep do pakietu Office 365 od administratora zobowigzany jest
do zapoznania sie z niniejszym regulaminem.

. Aktywowanie ustugi Office 365 jest rownoznaczne z zaakceptowaniem tresci niniejszego
reguiammu oraz oswmdczemem o ochronie prywatnosci dostepnym na stronie firmy Microsoft:

. Konta wykladowecdw przypisane sg do domeny ,imie.nazwisko@oirp.gda.pl”.

. Administrator w ramach pakietu Office 365 daje wykladowcy mozliwos¢ korzystania z wersji
Office 365 Al oraz aplikacji w ramach pakietu takich jak:

Outlook,
Word,

oo

PowerPoint,

& o

OneDrive,

o

Excel,
f. OneNote,

g. Teams,




h. Forms,

i, Class Notebook,
j. Kalendarz,

k. Lists,

. Osoby,

m. Planner,

n. SharePoint,

. Microsoft Stream,

p. Sway,
g. To Do,
r. Whiteboard,

8. Nieprzestrzeganie regulaminu przez wykladowce skutkuje zastosowaniem ograniczen
dostepowych do Office 365 przewidzianych w regulaminie.

9. Office 365 posiada mechanizmy zabezpieczajace przed nieautoryzowanym dostgpem przez
osoby trzecie. Zastosowane rozwiazania umozliwiajg szyfrowane logowanie oraz komunikacjg z
serwerem pocztowym przy mozliwosc korzystania z kiienta pocztowego jedynie w obrgbie
wewnetrznej komunikacji stuzgcej do organizacji zaje¢ dydaktycznych aplikacji radcowskigj.

10. Aby skorzystaé z Office 365 konieczna jest rejestracja 1 utworzenie konta. Rejestracja konta
konczy sie po ustaleniu przez wykiadowce indywidualnego hasta, kidre stanowi zabezpieczenie
dostepu do Office 365 oraz tresci wiadomosd przechowywanych na koncie pocztowym.

11, Z uwagi na bezpleczenstwo systemu pocziowego oraz danych wykladowcy tam zawartych,
hasto musi byé chronione | poufne, to znaczy znane wylacznie wykladowcy. W przypadku utraty
poufnosci hasta, nalezy niezwlocznie zmienic je na nowe.

a. wykladowca ma mozliwos¢ samodzielnego zresetowania hasta;

b. administrator zastrzega prawo takZe do wymuszania zmiany hasta wedlug wiasnego
uznania.

12.Haslo nie moze byl zbyt proste lub oczywiste do odgadniecia przez osoby trzecie.
Rekomendacje co do hasta stawiane przez administratora to:

Dhugosé 14 znakdw;

A-Z;

a-z;

G-9;

1@#4%8*;

Minimalna liczba cyfr — 4,

Minimalna liczba znakdw specjalnych — 6;
Unikanie nigjednoznacznych znakow,
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§ 2. Udostepnienie i uzytkowanie konta.

1. Informacja o adresie e-mail wyktadowcy jest jawna | dostepna dla czlonkéw samorzadu.
radcowskiego, w tym aplikantow odbywaijacych szkolenie w Okregowej Izbie Radcdw Prawnych
w Gdansku, Dotyczy to réwniez adreséw e-mail oraz wszelkich adresow e-mail funkcyjnych |
grupowych jesli takie istniejg. '

2. Uzytkownicy poczty elektronicznej udostepnianej w ramach Office 365 otrzymuja adresy e-mail
w domenie wskazanej w § 1 ust. 6 niniejszego regulaminu.

3. Kazdy z wykladowcdw ma obowigzek samodzielnie skonfigurowac ustuge poczty elektronicznej
po ‘otrzymaniu loginu | hasta dostepu. Administrator moze zapewni¢ w ramach swoich
mozliwosci organizacyjnych wsparcie techniczne.

4. Dostep do konta Office 365 mozliwy jest z dowolnego komputera z dostepem do Internetu
poprzez dowolng, ale aktualng przegladarke internetowa. Z czedci ustug w ramach pakietu
informatycznego mozna korzystac takze za pomoca urzadzer mobilnych typu tablet, smartfon,
itp. '

5. Szczegbiowy opis obstugi Office 365 przez uzytkownika jest dostepny na stronie internetowej
firmy Microsoft.

6. Aktywacja ushugi nastepuje automatycznie podczas plerwszego logowania sie na stronie
https://portal.office.com z wykorzystaniem uzyskanych od administratora indywiduainych
danych dostepowych oraz danych uzupetnionych przez uzytkownika.

7. Kazdy uzytkownik moze posiadaé tylko jedno konto. Brak jest moziwosc utworzenia
dodatkowego konta dia wykiadowcy.

8. Uzytkownik ma prawo korzystac z konta Office 365 w petnym zakresie jego funkcjonalnosci
przestrzegajgc obowigzujacego prawa, norm spotecznych i obyczajowych w Polsce.

9. Korzystajac z konta Office 365, wyktadowca zobowigzuje sie, ze nie bedzie dziatat w sposdb
naruszajacy prawa innych uzytkownikow oraz nie bedzie przenosit prawa do korzystania ze
swojego dostepu na .osoby trzecie.

10, Uzytkownik ponosi odpowiedzialnosC za tresc | zawartos swojego konta w Office 365.

§ 3. Zasady odpowiedzialnosci.
1. Administrator zastrzega sobie prawo do:

a. zmiany zasad funkcjonowania systemu Office 365. Istotne zmiany dotyczqce zasad beda
podawane do wiadomosci wykiadowcom za pomocg poczty elektronicznej. Aktualna i

obowigzuigca tres¢ zasad jest zawaria w regulaminie
i dostepna na stronie internetowej administratora — www.oirp.qda.pl/aplikacia/office-
365; :

b. zamykania kont wyktadowcow, ktdrzy zakonczyli wspdtprace z administratorem;

¢. przechowywania danych kont oséb wymienionych w punkcie b przez okres maksymalnie
do 6 m-cy. Dane te moga by¢ udostepnione we wskazanym okresie na pisemny wniosek
zainteresowanego. Po tym okresie dane w ustudze wykladowcy, w tym zawartos¢ dysku
OneDrive sg usuwane,




d.

zablokowania konta w przypadkach wykorzystania ich w sposéb  niezgodny
Z przeznaczeniem.

2. Wykiadowcom zabrania sie:

a.

uzywania ustugi Office 365 do wykonywania jakichkolwiek czynnosci niezgodnych 2z
prawem,

podejmowania dziatan, kire szkodzg lub zagrazajg osobom trzecim,
wysylania spamu i uzywania konta w celu uatwienia innym osobom wysyfania spamu,

publicznego wyswietlania niestosownych obrazéw (np. przedstawiajgcych nagosct,
okrucienstwo, pornografie - z wyjatkiem dziatan dydaktycznych),

podejmowania dziatan, kidre sg nieuczciwe lub wprowadzajg w blad,

wykorzystywania bezptatnych kont w celach zarobkowych,

g. podejmowania dziatan mogacych narazi¢ na uszczerbek dobre imie administratora,

h. podejmowania dziatlan majacych na celu niezgodne z obowigzujgcym prawem

udostepnianie, kopiowanie, rozpowszechnianie utwordw objetych prawem autorskim,

przetwarzania danych osobowych niezgodnie z przepisami o ochronie danych
osobowych,

podejmowania  dziatari, kiére s3 szkodliwe dla ustug lub . innych osob
(np. rozpowszechnianie wirusow, nekanie, zamieszczanie wypowiedzi szerzgcych
nienawis¢, popieranie przemocy wobec innych osob),

naruszania praw innych oséb (np. przez nieautoryzowane udostgpnianie tresci
chronionych prawem autorskim, odsprzedaz lub inny sposob rozpowszechniania tresci),

podejmowania dziatar, ktdre naruszajg prywatnoé¢ innych osob,

. Udostepniania swojego konta innym osobom,

podejmowania dziatah mogacych zakidcié dziatanie jakichkolwiek ustug i systemow, lub
zmierzajgcych do uzyskania do nich nieuprawnionego dostepu;

3. Wykiadowca ponosi petng odpowiedzialnosé za wszelkie dziatania wykonane po uwierzytelnieniu
sie w ustudze Office 365 za pomocg jego danych logowania.

4. Utrate danych do logowania (w szczegéinosci hasta) wyktadowea winien natychmiast zglosic do
administratora ustugi.

5. Nieprzestrzeganie ww. zasad moze skutkowac zawieszeniem lub anulowaniem dostepu do ustug
informatycznych administratora. Sytuacja taka moze nastapi¢ takie z powodéw nie
wymienionych wyzej a w szczegdinosd zaktbcariie dziatania ustug Office 365 moze skutkowad
zablokowaniem konta przez ustugodawce — firme Microsoft. '




6.

7.

W przypadku blokady wprowadzonej przez administratora, konto moze zosta¢ odblokowane na
pisemny wniosek wyktadowcy po ustaniu dziatar bedacych przyczyna blokady konta.

Administrator nie ponosi odpowiedzialnosd za:

a. skutki wejscia przez osoby trzecie w posiadanie hasta umozliwiajgcego korzystanie
z konta w Office 365,

b. utrate danych spowodowang awarig sprzetu lub innymi okolicznoéciami niezaleznymi od
administratora, .

C. przerwy w funkcjcémowaniu systemu zaistniate z przyczyn technicznych,
d. szkody wynikie z wmy uzytkowania konta w Office 365,

e. tresci przesytane w systemie poczty elektronicznej.

Ww. zasady nie zastepujg ani nie zwalnlajg z konfecznodci przestrzegania innych procedur,
wewnetrznych regulamindw i zasad wynikajacych z zawartej z administratorem umowy.

' § 4. Nadzér | rozwigzywanie problemow.

. Nadzor i opieke techniczna nad ushuga Office 365 sprawuje administrator.

Opieka i wsparcie w zakresie obstugi pakietu Office 365 i probleméw z dostepem do ustug po

zalogawaniu sa Swiadczone bezposdrednio przez firme Microsoft.

Wszelkie zmiany w zakresie kont, funkcjonalnosci oraz dostepdw wykladowca winien zglaszac
do Kierownika Szkolenia Aplikantdéw za posrednictwern sekretariatu osrodka szkoleniowego
dziataigcego u administratora.

§ 5. Zdalny proces dydaktyczny.
Nadzdr nad prawidiowym prowadzeniem procesu dydaktycznego z wykorzystaniem zdalnych
form nauczania sprawuje Kierownik Szkolenia Aplikantdw wraz z wiasciwymi organami

dziatajgcymi u administratora.

Zajecia zdalne moga by¢ realizowane jako zajecia on-line (synchroniczne) lub off-line
(asynchroniczne).

Wykladowca prowadzacy zajecia dydaktyczne w formie zdalne] odpowiada za tresd
merytoryczne zawarte w materiatach do tych zajed.

W przypadku wykorzystania narzedzi zewnetrznych, niepochodzacych od administratora (poza
pakietem Office 365) prowadzacy zajecia odpowiada takze za:.

a. udostepnienie narzedzia zgodnie z przepisami prawa, w tym w szczegdlnosci prawa
autorskiego i prawa o ochronie danych osobowych;

b. zapewnienie zgodniego z prawem | bezplatnego dostepu do narzedzia dla uczestnikow
zajed;




i

c. wihasciwe zabezpjieczenie i archiwizacje materiatow dydaktycznych.

§ 6. Zasady zajec on line

. Za posrednictwem piatf’formy Microsoft Teams Office 365 prowadzone jest nauczanie zdaine jako
audiowizualne w czasie rzeczywistym zgodnie z ustalonym rozkladem zajec.

. Przygotowujac zajecia zdalne wykladowca powinien wybraé ustawienie, kidra umoZliwia
dolgczenie do zaje wytacznie osobom zaproszonym (takie rozwigzanie nawet w przypadku
przekazania linka nie umozliwi dostepu osobom trzecimy).

. Wyktadowca prowadzacy zajecia sprawdza obecno$( aplikantow w wybranej i uzgodnionej
formiefformach, przy czym obecnos¢ aplikanta na zajeciach online sygnalizowana jest przez
niego poprzez _zaiogowgnie sie do aplikacii Teams.

. Wyldadowca przy wykérzystaniu aplikacji Microsoft Teams ma mozliwosé prdwadzenia- m.in.:
zajed online, wySwietlania i wysytania prezentadji, przesytania plikdw zawierajgcych materialy
dydaktyczne.

. Wykiadowcy realizujg na platformie MS Teams zdalne nauczanie z uwzglednieniem ograniczer’
wynikajacych z pracy zdalnej oraz specyfiki przedmiotu, ktory prowadza.

. Zajecia odbywaja sig| zgodnie z okreslonym rozikdadem zaje¢ z tym zastrzeZeniem, Ze
wyktadowca moze wydhuzy¢ czas zajed o dodatkowe minuty (max. do 45 minut) szczegdinie w
sytuacjach, gdy apiikanfci lekcewazaco podchodzg do punktuatnoéci fogowania sig na platformie.
. Wyktadowca ma prawo izwraca uwage aphkantom Ktorzy przeszkadzaia innym stuchaczom. W
szczegdinosci wykiadowca ma prawo zwracaC aplikantom uwage na obowigzek zachowania
punktualnosci przy logowaniu sie na zajecia, obowigzek zachowania kultury osobistej i
stosowania, zwrotéw | grzecznoéciowych, zakaz stosowania wulgaryzméw, trollowania i
obrazania innych. .

. Wyktadowca powinien w szczeg6inosci zwrocic uwage aplikantowi (i ewentuainie zakaza€) w
przypadku zauwazenia nastepujgcych dziatan:

nagrywania zajeé przez aplikanta,

robienia zdjec, screendw, fotografii,

upubliczniania przebiegu zaje¢ w wersii live stream,

przesytania i/lub przekazywania linkéw do zajec,

braku ustawienia w profilu faktycznego zdjgcia aplikants,
postuzenia sie niestosownym awaterem przy profily,
stosowania emotikonek podczas konwersacji na zacie,
zadawania pytan | wpisywania na czacie uwag niezwiazanych z tematyka zajec,
wigczania bez zgody prowadzacego opcji udostepniania ekranu,
pisania po ekranie,

braku wytgczenia mikrofonu,

wigczania sie do glosu bez podniesienia reki (raise hand),

m. braku wigczenia kamery,
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tworzenia prywatnych zespotéw w aplikacji bez polecenia prowadzacego zajecia;
korzystania z medidw zakiécajacych prowadzenie zajeé,

uczestnictwa osoby trzeciej w trakcie zajet,

usuwania, blokowania, wyciszania innych uczestnikéw,

I I S

9. Wykfadowca zarzgdza jako gospodarz zajgciami na platformie i posiada z tego tytulu wszelkie
stosowne uprawnienia, ktore moze stosowal wedlug uznania wobec aplikantéw. Ostateczna
interpretacja zachowania aplikanta nalezy do wykiadowcy.

10. Wyktadowca ma prawo skorzystaé z mozliwosci nagrania zajeé, jezeli aplikant/aplikanci mimo
upomnien utrudniaja prowadzenie zajeC. Nagranie udostepnione zostanie Kierownikowi
Szkolenia Aplikantéw, ktdry powinien podijaé stosowne i odpowiednie konsekwencje w oparciu
o regulamin odbywania aplikacii radcowskiej.

11.Wykfadowca ma prawo usunal aplikanta z zajeé w przypadku zakidcania przez niego ich
przeblegu i nie stosowania sie do polecen wykladowcy.

12.0 nieprawidtowosciach zwiazanych z brakiem realizacji zaje¢ na platformie Microsoft Teams
Office 365, brakiem realizacji zleconych zadan, brakiem uczestnictwa w zajeciach online,
brakiem uczestnictwa w konsultaciach przedmiotowych c¢zy déwiczeniach wykladowcy
powiadamiajg Kierownika Szkolenia Aplikantow osohiécie lub za posrednictwem sekretariatu
os$rodka szkoleniowego.

13. Wykladowca odnotowuje nieobecnost aplikanta na zajeciach. W przypadku gdy aplikant zglasza
wykiadowcy, iz byl obecny na zajeciach, wykladowca winien przekazaé te informacje
Kierownikowi Szkolenia  Aplikantdw, ktdry po zasiegnieciu opinii  wykladowcy moze
usprawiedliwi¢ niecbecnoéd w trakdie zajed onling, jedli nie wynikaja one z celowego dziatania
| nie s nagminne.

§ 7. Ochrona danych osobowych.

1. Wszystkie dane s3 przetwarzane zgodnie z przepisami ochrony danych osobowych w tym
w szczegdinosd przepisami rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych | w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych; Dz. U. UE. L. 2016,119.1) oraz ustawy
z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (.. Dz. U. z 2018 r., p0z.1000 ze zm.).

2. Klauzula informacyjna dla wykladowcdw w zwigzku z korzystaniem z programu Office 365 w
ramach organizac]i i prowadzenia aplikacji radcowskiej:

a. zgodnie z art. 13 i 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osab fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych | w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogotne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 2
04.05.2016, str. 1 z pézn. zm.), zwanego dalej RODO, Okregowa Izba Radcéw Prawnych
w Gdansku w zwigzku z realizacia przez Pania/Pana praw | obowigzkéw wykiadowcy w
ramach aplikacji radcowskiej oraz w zwigzku z korzystaniem przez Pania/Pana z
progran Ofﬁce 365 w ramach organizacji i prowadzema aplikacji radcowskiej,
informuje, ze ‘




b. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Okregowa Izba Radcdw Prawnych.
w Gdafsku z siedziba: ul. Nowe Ogrody 35, 80-803 Gdansk, zwana dalej
Administratorem.

3. W sprawie danych osobowych moina kontaktow_aé sie:

a. listownie na adres: Okregowa Izba Radcéw Prawnych w Gdarisku, ul. Nowe Ogrody 35,
80-803 Gdansk;

b. przez e-mail.: oirp@oirp.gda.pl;

4. Administrator nie udziela telefonicznie informacii dotyczacych przetwarzanych danych
osobowych, réwniez osobom, ktérych dane dotycza, ze wzgledu na brak mozliwosci bezpiecznej
i jednoznacznej identyfikacji oséb, gwarantujgcej ochrone prywatnosci i dobr osobistych.

5. Administrator przetwarza Pani/Pana dane osobowe:

a. w ramach uprawnionej dziatalnosci prowadzonej przez Administratora w zakresie
realizacji celdw, do ktbrych Administrator zostal powolany, w tym w zwigzku
z korzystaniem przez Panig/Pana z programu Office 365 1 realizacjg przez Panig/Pana
praw | obowigzkéw wykladowcy w ramach aplikagji radcowskiej, na podstawie zgody
wyrazonej zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a RODOQ, gdy taka zgoda jest konieczna;

b, w celu zwiazanym z zawarciem | wykonaniem umowy okreslajacej prawa | obowigzki
zwigzane z petnieniem roli wyktadowcy w ramach aplikacji radcowskiej, w tym w zwigzku
z korzystaniem z programu Office 365, oraz w zwigzku z innymi umowami, ktdre moga
by¢ zawarte z tytulu realizacji ww, praw i obowigzkow | korzystamem z programu Office
365, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO;

<. w celu zwigzanym z wypetnieniem obowiazkéw prawnych cigzgcych na Administratorze,
polegajacych na realizacji ustawowych zadan wynikajacych z przepisow ustawy z dnia 6
lipca 1982 r. o radcach prawnych (4. Dz. U. z 2020 r. poz. 75), uchwal organéw
samorzadu zawodowego radecdw prawnych, aktdw wykonawczych oraz innych
obowigzujgcych przepisow prawa, w szczegoinosd w zakresie organizacji | prowadzenia
aplikacji radcowskie] | zwigzanym z tym korzystaniem przez Panig/Pana jako wyktadowcy,
z programu Office 365, na podstawie art. 6 ust, 1 lit. ¢ art. 9 ust. 2 lit. g RODO;

d. w celu zwigzanym z wykonywaniem zadan realizowanych w inferesie publicznym lub
w ramach sprawowania wiadzy publiczne] powierzonej Administratorowi, w szczegolnosca
w zakresie organizacji | prowadzenia aplikacji radcowskiej, w tym organizacji wykladow
dia aplikantéw radcowskich i zwigzanym z tym korzystaniem przez Panig/Pana jakc
wyktadowcy z programu Office 365, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. e RODO;

f. w celu realizacji prawnie uzasadnionych intéreséw Administratora w zakresie organizacjl
i prowadzenia aplikacji radcowskiej, w tym organizacii wykladéw dla aplikantow
radcowskich | zwiazanym z tym korzystaniem z programu Office 365, w tym m.in. w celu
zapewnienia bezpieczeristwa osdb i mienia jak réwniez udokumentowania zdarzen oraz
prowadzenia z Panig/Panem jako wykfadowca biezgcej komunikacji, na podstawie art 6
ust. 1 it. fi art. 9 ust. 2 lit. f RODO;

g. w zaleznoéci od sytuacji mogg zaistnie¢ inne podstawy wymienione w artykutach 619
RODO legalizujace przetwarzanie danych osobowych przez Administratora, w zakresie




organizacji | prowadzenia aplikacji radcowskiej | zwigzanym z tym korzystaniem przez
Panig/Pana z programu Office 365,

6. Administrator przetwarza Pani/Pana dane osobowe niezbedne w zwiazku z korzystaniem przez
Panig/Pana z programu Office 365 w ramach organizacji | prowadzenia aplikacji radcowskiej, w
tym organizacji wyktaddéw dla aplikantéw radcowskich, m. in. takie jak: imie, nazwisko, dane
kontaktowe, wizerunek, IP komputera lub innego urzadzenia mobiinego. Administrator
gromadzi ww. dane osobowe pozyskane bezposrednio od Pani/Pana jako osoby, ktdrej dane
dotycza, w zwigzku z rejestracjg Pani/Pana wizerunku za pomocg multimediow, w zwiazku z
prowadzeniem wykladow, lub w zwigzku z korzystaniem przez Panig/Pana z komputera lub
innego urzadzenia mobilnego.

7. Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ przekazywane nastepujacym kategoriom odbiorcdw:

a. podmictom uprawnionym przepisami prawa do otrzymania Pani/Pana danych — tylko
w uzasadnionych przypadkach i na podstawie odpowiednich przepiséw prawa.

b. podmiotom, kidrym powierzono przetwarzanie danych w imieniu Administratora np.
podmiotom wspdipracujgcym z Administratorem, ustugodawcom  zaopatrujgcym
Administratora w rozwigzania techniczne oraz organizacyjne, umozliwiajace prowadzenia
dziatalnosd, np. firmie Microsoft Corporation w zwigzku z korzystaniem przez Panig/Pana
z programu Office 365 w ramach organizacii i prowadzenia aplikacji radcowskiej.

8. Dane osobowe w my$l przepisbw RODO nie beda przekazywane do panstwa trzeciego lub
organizacji miedzynarodowej (tj. poza Unie Europejskg i do pafstw znajdujgcych sie poza
Europeiskim Obszarem Gospodarczym).

9. Administrator przechowuje Pani/Pana danych oschowe;

a. w przypadku, gdy podstawg przetwarzania danych jest realizacja obowigzkdw
wynikajacych z obowigzujacych przepiséw prawa, przetwarzanie obejmuje okres
wynikajgcy z realizacji ustawowych zadan Administratora oraz innych obowigzujgcych
przepisOw prawa;

h. w przypadku, gdy podstawg przetwarzania danych jest wykonywanie zadad
realizowanych w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wiadzy publicznej
powierzonej Administratorowi, przetwarzanie obejmuije okres wynikajacy z istnienia tego
interesu;

c. w przypadku, gdy podstawa przetwarzania danych jest realizacja umowy, przetwarzanie
obejmuje okres realizacji tej umowy oraz okres niezbedny do dochadzenia lub achrony
roszczen;

d. w przypadku, gdy podstawg przetwarzania danych jest realizacja prawnie
usprawiedliwionego interesu Administratora, przetwarzanie obejmuje okres istnienia
tego interesu.

e. w przypadky, gdy podstawa 'przetwarzania danych jest udzielona przez Pania/Pana
zgoda, przetwarzamy Pani/Pana dane osobowe do czasy jej wycofania lub osiggniecia
celu przetwarzania.

10. Zgodnie z art. 5¢. ust, 1, ustawy o radcach prawnych okres przechowywania danych osobowych
wynosi:




a. 5 lat od koAca roku, w ktérym zakoficzyto sie postepowanie, w kidrym dane oscbowe
zostaly zgromadzone — w przypadku danych osobowych przetwarzanych przez organy
samorzadu radcow prawnych w zakresie niezbednym do prawidiowej realizacji zadan
publicznych okredlonych w ustawie oraz danych osobowych przetwarzanych w ramach
nadzoru nad dziatalnodcig samarzadu radcow prawnych;

b. 10 lat od konca roku, w kidrym zakonczyto sie postepowanie, w kidrym dane osobowe
zostaly zgromadzone — w przypadku danych osobowych przetwarzanych: a) w toku
prowadzonych przez organy samorzadu radcow prawnych postepowann; -
administracyinych, — w zakresie skarg | wnioskdw, — innych przewidzianych przez ustawe
lub wydane na podstawie ustawy akty prawne organdw samorzadu radcdw prawnych
dotyczacych radcdw prawnych, aplikantéw radcowskich lub osdb ubiegajgcych sig 0 wpis
na liste radcdw prawnych lub Histe aplikantéw radcowskich, a takze osdb przystepujacych
do egzaminu wstepnego na aplikacje radcowska | egzaminu radcowskiego, b) w ramach
nadzory nad tymi postepowaniami, o ktorych mowa w fit. a, ) przez radcow prawnych
w ramach wykonywania zawoduy;

c. 15 lat od konfca roku, w kidrym zakohczyto sie postepowanie, w ktdrym dane osobowe
zostaly zgromadzone — w przypadku danych osobowych przetwarzanych w toku
prowadzonych przez organy samorzadu radcow prawnych postepowan dyscyplinarnych
wobec radcdw prawnych | aplikantdw radcowskich ofaz podczas wykonywania
przewidzianych przez ustawe kompetencii nadzorczych nad postgpowaniami
dyscyplinarnymi w sprawach radcéw prawnych i aplikantéw radcowskich.

11. Administrator gwarantuje speinienie wszystkich praw wynikajacych z RODO i w zakresie tam
wskazanym tj. prawo dostepu, sprostowania, ograniczenia przetwarzania danych esobowych,
prawo do ich przenoszenia, niepodlegania zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
profilowaniu, a takze prawo do wyrazenia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych.

12, Administrator obecnie nie stosuje zautomatyzowanego podejmowania decyzji, w tym
profilowania.

13. Zgodnie z wymogami RODO Administrator informuje, o przystugujgcym Pani/Panu prawie do
wniesienia skargi do organu nadzorczego PUODO (Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych), w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych.

14, Obowigzek lub dobrowolnosé podania danych istnieje w zwigzku z ‘korzystaniem przez
Pania/Pana z programu Office 365 w ramach organizacji i prowadzenia aplikacji radcowskiej,

15.W przypadku, gdy podstawa prawng przetwarzania jest zgoda na korzystanie z programu,
podanie Pani/Pana danych osobowych jest dobrowolne. W przypadku pozyskiwania danych na
podstawie zgody, przystuguje Pani/Panu prawo wycofania zgody w kazdym czasie. Wycofanie
zgody pozostaje bez wplywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktorego dokonano na
podstawie zgody przed jej cofnieciem.

16. W przypadku, gdy dane przetwarzane s3 w celu wykonania umowy z Pania/Panem, podanie
danych jest dobrowolne, ale niezbedne do zawarcia i realizacji umowy.
§ 9. Postanowienia koncowe.

1. Kwestie sporne nieobjete przepisami niniejszego Regulaminu rozstrzyga administrator,




2. W sprawach nieuregulowanych n-iniejszyné regulaminem zastosowanie majg przepisy prawa
powszechhie obowigzujacego.

3. Regulamin wchodzi w Zycie z dniem 1 stycznia 2022 r.
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