Załącznik do uchwały nr 
Prezydium Rady OIRP w Gdańsku
z dnia 29 października 2020 r.


Zasady przeprowadzenia kolokwiów
z wykorzystaniem środków komunikacji elektronicznej
dla aplikantów radcowskich Okręgowej Izby Radców Prawnych w Gdańsku, obowiązujące podczas kolokwiów w roku 2020


§ 1. Zasady ogólne

1. Kolokwia przeprowadzane są przy wykorzystaniu narzędzi informatycznych, z zachowaniem niezbędnych zasad bezpieczeństwa, zapewniających transmisję kolokwium w czasie rzeczywistym oraz umożliwiających kontrolę ich przebiegu.

2. Forma i sposób przeprowadzenia kolokwium powinny minimalizować zagrożenia niesamodzielnego zdawania kolokwium lub korzystania z niedozwolonych pomocy.

3. Odpowiednio przed terminem kolokwium aplikanci otrzymują szczegółową informację dotyczącą wymogów technicznych oraz narzędzi informatycznych wykorzystywanych do jego przeprowadzenia.

§ 2. Kolokwium w formie pisemnej

1. Kolokwium pisemne przeprowadzane jest przy użyciu oprogramowania umożliwiającego transmisję na żywo obrazu ukazującego postać zdającego oraz, jeśli to możliwe, również pracę, otoczenie, pulpit komputera. Obraz ten może być rejestrowany.
2. Aplikanci rozwiązują zadanie odręcznie, a jeśli oprogramowanie na to pozwala, w zamkniętym edytorze tekstu na sprzęcie komputerowym.
3. Sprzęt komputerowy, którym dysponuje aplikant w trakcie kolokwium musi być wyposażony w sprawną kamerę internetową i mikrofon. Aplikant, dysponując odpowiednim łączem internetowym, przez cały czas trwania kolokwium zapewnia połączenie z komisją poprzez wskazaną platformę internetową. 
4. Po zalogowaniu się aplikanta o wyznaczonej godzinie, komisja sprawdza obecność i tożsamość zdających, którzy zobowiązani są do okazania legitymacji lub innego dowodu potwierdzającego tożsamość.
5. Na zarządzenie przewodniczącego komisji lub zastępującego go członka komisji, zadanie rozsyłane jest na adresy poczty elektronicznej aplikantów.
6. Odręczne prace aplikantów nie są kodowane. Podpisywane są imieniem i nazwiskiem.
7. Podczas rozwiązywania przez aplikanta zadania odręcznie, kamera aplikanta winna być ustawiona w taki sposób, aby Komisja przeprowadzająca kolokwium przez cały czas jego trwania widziała zarówno zdającego kolokwium,, jak i blat roboczy aplikanta wraz z przygotowywaną pracą. Mikrofon aplikanta powinien być wyłączony.

8. Członek komisji może w każdym momencie zażądać od aplikanta okazania pracy oraz materiałów, z których aplikant korzysta lub które znajdują się w jego zasięgu.

9. Jeżeli w trakcie kolokwium dojdzie do zerwania połączenia z aplikantem, komisja stosownie do okoliczności może:
1) po nawiązaniu połączenia, kontynuować kolokwium; 
2) wykluczyć aplikanta z kolokwium.

10. Komisja wyklucza z kolokwium aplikanta, który podczas kolokwium:
1) korzysta z pomocy innej osoby, otwiera inne aplikacje, niż służąca do przeprowadzenia kolokwium i utrwalenia jego treści, udostępnia pulpit innym osobom, korzysta z innych środków komunikacji elektronicznej, niż przewidziane dla przeprowadzenia kolokwium.
2) korzysta z pomocy naukowych lub materiałów, innych niż teksty aktów prawnych, 
3) zakłóca przebieg kolokwium.

11. Po upływie czasu przeznaczonego na rozwiązanie zadania, aplikant wykonuje czytelne zdjęcia/skany pracy, a następnie przesyła je na wskazany przez komisję adres mailowy. Przesłanie zdjęć/skanów pracy winno nastąpić w czasie nie dłuższym niż 10 min. od zakończenia kolokwium. 

12. Przesłanie nieczytelnej pracy lub przesłanie pracy po upływie 10 min. od zakończenia kolokwium skutkuje otrzymaniem oceny negatywnej.

13. Komisja rozstrzyga pojawiające się podczas kolokwium kwestie porządkowe nie uregulowane niniejszymi zasadami.


§ 3. Kolokwium w formie ustnej

1. Kolokwium ustne przeprowadzane jest przy użyciu oprogramowania umożliwiającego transmisję na żywo głosu aplikanta oraz obrazu ukazującego jego postać.
2. Sprzęt komputerowy, którym dysponuje aplikant w trakcie kolokwium musi być wyposażony w sprawną kamerę internetową i mikrofon. Aplikant, dysponując odpowiednim łączem internetowym, przez cały czas trwania kolokwium zapewnia połączenie z komisją poprzez wskazaną platformę internetową.
3. Po zalogowaniu się aplikanta o wyznaczonej godzinie, komisja sprawdza  tożsamość aplikanta, który zobowiązany jest do okazania legitymacji lub innego dowodu potwierdzającego tożsamość.
4.  Losowanie pytania przez aplikanta następuje w sposób ustalony przez komisję, np. przez wskazanie numeru pytania lub zestawu pytań.
5. Zerwanie połączenia z aplikantem, stosownie do okoliczności, może uzasadniać decyzję komisji o ponownym losowaniu pytania lub zestawu pytań.

§ 4. Kodeks honorowy

Aplikanci podczas kolokwiów zobligowani są do przestrzegania zasad uczciwości i rzetelności. Zasady te tworzą etos zawodu radcy prawnego, a ich przestrzeganie jest najwyżej oceniane. Posługiwanie się niedozwolonymi materiałami, porozumiewanie się w trakcie kolokwium z innymi osobami, bezpośrednio lub za pomocą środków komunikacji elektronicznej, uzyskiwanie w inny niedozwolony sposób informacji potrzebnych do rozwiązania zadania, może być podstawą poniesienia odpowiedzialności dyscyplinarnej przez aplikanta.
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